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ASUNTO: REUBICACION LABORAL
FECHA: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023

En atencion a la facultad delegada mediante literal que del Decreto 009 del 18 de enero
del 2013, y ante la necesidad reportada por la Subsecretaria Administrativa de Bienes y
Servicios, le informo que a partir de la fecha se comisiona como CONDUCTOR DE
CARRO TANQUE Y/O VOLQUETA, en su condicion de Trabajador Oficial, bajo las
ordenes y supervision del Subsecretario de Bienes y Servicios o de quien éste designe.

Esta comision se realiza desde el dia 2 de octubre de 2023 y maximo hasta el dia 27 de
noviembre 2023. De igual manera se le recuerda que el horario laboral es de lunes a
viernes de 7:00 a.m. a 3:00 p.m. y eventualmente podré ser requerido para laboral en
dias sabados, de lo cual se le informara previamente.

En caso de tener que retirarse de su sitio de trabajo debe solicitar el respectivo permiso.
Los permisos deben estar debidamente soportados y deben contar con la autorizacion
de jefe inmediato y la secretaria Administrativa, de conformidad con la convencién
colectiva de trabajo vigente.

En caso de presentar incapacidades médicas o laborales se debe informar al jefe
Inmediato y entregar los documentos que asi lo acrediten oportunamente en la
Subsecretaria Administrativa para su respectivo tramite.

La dotacién e implementos de proteccidn que le sean entregados por parte del area de
Seguridad y Salud en el Trabajo deben ser utilizados para su respectiva protecciéon y
evitar accidentes de trabajo.

Atentamente,

NAYUA SABAH YASSIN MORA
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